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INSTRUGAO NORMATIVA
N¢ 10/2023

SEROPEDICA/RJ, 22 de dezembro de 2023.

Estabelece normas e procedimentos para realizacao da Prova de Vida Anual dos aposentados e
pensionistas.

A DIRETORIA-EXECUTIVA do Seroprevi, usando das atribuicées que lhe sdo conferidas pelo inciso Il, art. 7°
da Lei Municipal n? 786 de 2022;

CONSIDERANDO a necessidade de realizar a Prova de Vida anual dos aposentados e pensionistas do
Regime Préprio de Previdéncia Social do Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade do estabelecimento de normas e a definicdo de rotinas e procedimentos;
CONSIDERANDO a opcao pela Prova de Vida através do aplicativo Gov.br do Governo Federal;
CONSIDERANDO a deliberagdo do Conselho de Administragéo na 542 Reuniao Ordinaria;

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer normas e procedimentos para a realizagdo da Prova de Vida anual dos aposentados e
pensionistas do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Seropédica.

Art. 22 A Prova de Vida é um procedimento anual, de comparecimento obrigatério de todos os aposentados e
pensionistas, e 0 seu ndo comparecimento acarretara a suspensao do pagamento da aposentadoria ou
penséo.

Art. 32 A Prova de Vida consiste na atualizagdo das informacgdes pessoais e dos documentos do aposentado
ou pensionista.

Art. 4° A Prova de Vida sera realizada no més de aniversario do aposentado ou pensionista,
preferencialmente através do aplicativo Gov.br disponibilizado pelo Governo Federal.

Art. 52 Quem nao conseguir ou nao desejar realizar a Prova de Vida pelo aplicativo Gov.br devera
obrigatoriamente comparecer ao Instituto no més do seu aniversario, das 09h as 16h, no dia e horario de sua

escolha.

Art. 62 E obrigatdria a apresentagdo de documento original com foto para os que optarem pela Prova de Vida

presencial conforme art. 5°.

Art. 72 Os pensionistas menores de dezoito anos que realizarem a Prova de Vida presencial deverdo

obrigatoriamente se fazer presentes junto aos seus responsaveis.
Art. 82 E expressamente vedada a realizacao de Prova de Vida através de procuragao.

Art. 92 Aos aposentados e pensionistas que possuem incapacidade de locomogao é assegurado o direito de
realizagao da Prova de Vida através da visita em sua residéncia de equipe de servidores do Instituto.

Paragrafo Unico - Nos casos de incapacidade de locomogéao, o aposentado, pensionista ou seu Procurador

devera entrar em contato com o Instituto para agendamento da visita da equipe de servidores.
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Art. 10 A néo realizagdo da Prova de Vida no més de aniversario implicara na suspensao do pagamento do
beneficio de aposentadoria ou pensdo no dia 10 do més subsequente ao do aniversario, até que haja a
regularizagado da situagao.

Paragrafo Unico - Apds regularizada a situagédo, o pagamento serd liberado em até dois dias Uteis.

Art. 11 Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagédo, revogando-se as disposi¢coes
em contrario, em especial a Instrucdo Normativa n® 02 de 2022.
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dicao n° 0 ANO D D a0 Digita a a
S de dezembro de 20 O a-Feira
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL ATO DO PREFEITO - ESTADO DO RIO DE JANEIRO
. PREFEITURA MUNICIPAL DE SEROPEDICA
PREFEITO: [ ]

LUCAS DUTRA DOS SANTOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE SUPRIMENTOS
] ) . :
VICE-PREFEITA: Estado do Rio de Janeiro m

. Prefeitura Municipal de Seropédica
VANDREA DOS SANTOS STEFFAN " .
; i i AVISO DE LICITACAO,
PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO: >y’ Gabinete do Prefeito ‘ ! — oxovarime tacoms —
LUIZ FERNANDO ALVES EVANGELISTA LICITACAO N°:083/CPL2023
CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO: . )
5 MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL - SRP
GECIMAR JORGE DE ARAGAO ' PORTARIA N° 57112023 .
SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO: PROCESSO N°: 25.194/2023
FABIO LUIZ MOFFATI MONTEIRO =
SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA: REQUISITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

WALTER CARNEIRO DE FIGUEIREDO JUNIOR
SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCAGAO:
MARCIEL FALCAO PEQUENO

0 PREFEITO MUNICIPAL DE SEROPEDICA, do Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas
atribuigbes que lhe sio conferidas e considerando a necessidade de regulamentar e fiscalizar o

REALIZAGAO: 22/01/2024

HORA: 14:00 hs.

SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE: cumprimento dos contratos da Secretaria Municipal de Saide. L]

RENE MELLO VIGNE " " u | MENOR PREGO UNITARIO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO: ESTABELECE COMISSAO DE FISCALIZACAQO DE CUMPRIMENTO DO PROCESSO i

CLAUDIA CRISTINA DA COSTA FERREIRA ADMINISTRATIVO N° 12.592/2023 (CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA = | OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO E PAPEL SULFITE A4- COR BRANCA PARA
P i 2 ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAOQ.

SECRETARIA MUNICIPAL DE SUPRIMENTOS: PARA A OBRA DE CONSTRUCAOQ DO HOSPITAL GERAL DE SEROPEDICA). . ¢

EDILAINE GRACIANO FERREIRA ALVES EVANGELISTA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSITENCIA SOCIAL E DIREITOS RESOLVE: " )

HUMANOS: - RETIRADA DE EDITAL E INFORMAGOES: O Edital com as especificacdes da referida licitacdo, encontra-se a disposicéio

VANDREA DOS SANTOS STEFFAN Art. 1° NOMEAR os servidores abaixo, para compor a comiss3o de fiscalizagio de cumprimento do dos  interessados no  Portal da  Transparéncia da  Prefeitura  Municipal de  Seropédica,

SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E [processo administrativo n® 12.502/2023. m | hitp:/ftransparencia seropedica.rfj.gov.br, ou. ainda, por meio da Comissdo Permanente de Licitacio/CPL, situada a Rua

Maria Lourenco n® 18 — Fazenda Caxias — Seropédica - RJ, no hordrio de 09:00 as 16:00 horas, diariamente, exceto aos

(E;EEIESNT\IIEIL_\QI'\EAEA’\‘FI?ASALFJQ?;\,I\‘I;—EA;EL ® | sébados, domingos e feriados. O requerimento serd feito mediante preenchimento de formuldrio proprio da CPL. No ato
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE: 1) José Romildo de Lima Junior — Cargo: Subsecretisio de Obras — Mat. 17.838: u | derequerimento do Edital, os interessados deverao entregar 02 (duas) resmas de papel A4. Seropedica /RJ
ELAVIA CONSTANTINO DA VITORIA 2) Igor Felipe Nogueira Lima — Cargo: Gerente de Projetos — Mat. 17.836; -

SECRETARIO MUNICIPAL DE TRABALHO, EMPREGO E RENDA: 3) Daniella Antunes Rangel — Cargo: Sub. Desenv. Urbano —Mat. 18.701; B )

NELSON JORGE MORAES MATOS 4) Carlos Eduardo Ribeiro Pinto — Cargo: Coord. de Manuteng3o de obras e reparos na sande— Mat. 19.548; [ ] Seropédica — RJ 27 de dezembro de 2023.
SECRETARIO MUNICIPAL DE INDUSTRIA, COMERCIO, %) Vinicius Souza Fraga — Cargo: Coord. de Manutengie de obras e reparos na sagde— Mat. 19.549. .

CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGAO :

CARLOS ALBERTO MACHADO DE FREITAS o . . . =

SECRETARIO MUNICIPAL DE AGRONEGOCIOS: Art. 2% Esta Portaria entra em vigor a partir de 27 de dezembro de 2023. . Brenda Rafacla 0. da Silva

JULIO CESAR DA SILVA CICARINO

SECRETARIO MUNICIPAL DE ASSUNTOS ESTRATEGICOS: u Pregoeira Substituta — CPL

AGUINALDO LUIZ PEREIRA n Mat 18137

SECRETARIO MUNICIPAL DE COMUNICAGAO E L S

EVENTOS: Seropédica, 27 de dezembro de 2023. =

ALEXANDRE RAFAEL FERREIRA DA SILVA n

SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO E

CULTURA b

MONICA RIBEIRO FIGUEIREDO ; ) ™

SECRETARIO MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

IGOR DOS SANTOS DA COSTA -

SECRETARIO MUNICIPAL DE SERVICOS . ATO DO DIRETOR-PRESIDENTE (SEROPREVI)
PUBLICOS E TRANSPORTES:

ANDERSON FERREIRA DOS SANTOS u

SECRETARIO MUNICIPAL DE DEFESA CIVIL: .

LEONARDO ROSA CARLOS Lucas Dutra dos Santos

SECRETARIO MUNICIPAL DE OBRAS Prefeito Municipal .

PATRICK FIGUEIRA
SECRETARIO MUNICIPAL DE SEGURANGA E
ORDEM PUBLICA L)

ATOS DO GABINETE DO DIRETOR-PRESIDENTE

ANDERSON DE MOURA MEDEIROS n INSTRUCAO NORMATIVA N° 10 DE 22 DE DEZEMBRO DE 2023
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL " .
ATOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SUPRIMENTOS = Esiabelece normas e procedimentos para realizagio da Prova de Vida Anual dos
MESA DIRETORA: = aposentados e pensionistas.
Presidente: MARCOS LOMEU DE MIRANDA ]
Vice-Presidente: SIDNEI COUTINHO PERRUT - ' I = '
10 Secretario: MAXIMILIANO OLIVEIRA DE SOUZA ESTADO DO RIO DEJANE\ROI A DIRETORIA-EXECUTIVA do Seroprevi, usande das atribuicdes que Ihe sdo conferidas
2° Secretario; BRUNO DE ALMEIDA SANTOS PREFEITURA MUNICIPAL DE SEROPEDICA " peloinciso |, art. 7° da Lei Municipal n® 786 de 2022;
SECRETARIA MUNICIPAL DE SUPRIMENTOS L]
VEREADORES = - . ] ]
COMNSIDERANDO a necessidade de realizar a Prova de Vida anual dos aposentados e
. - ! , . - . r . P . - PR
Vereador: Bruno de Almeida Santos AVISO DE LICITAGAD " pensionistas do Regime Proprio de Previdéncia Social do Municipio;
Vereador: Fernando Gomes Leite LICITAGAO N°:062/CPL/2023 =
Vereador: Hugo Pereira Canto Junior B .
xefeagmi I';Aumanalfxlves %'Viﬂdasghagas MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL - SRP CONSIDERANDO a necessidade do estabelecimento de normas e a definigio de rotinas e
ereador: Marcos Lomeu de Miranda n
PROCESSO N°: 16.737/2023 - .
Vereador: Maximiliano Oliveira de Souza . procedimentos;
Vereador: Rosimar Alves da Silva Moreira REQUISITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS PUBLICOS
Vereador: Sidnei Coutinho Perrut o L]
Vereador: Sizenando Fernandes Paix&o REALIZACAO: 2210112024 . CONSIDERANDO a opcdo pela Prova de Vida através do aplicativo Gov.br do Governo
Vereador: Wattyla Felypeck Gabriel Vicente HORA: 10:00 hs. . Federal
MENOR PREGO UNITARIO
Expediente ) . .
Boletim Oficial do Municipio de Seropédica OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA APTA E ESPECIALIZADA PARA SERVICO DE LOCACAO DE | CONSIDERANDO a deliberagéo do Conselho de Administragio na 54° Reunifio Ordinria;
; CAMINHOES NO MUNICIPIO DE SEROPEDICA.
Lein® 74, de 30 de Dezembro de 1998
RETIRADA DE EDITAL E INFORMAGOES: O Edital com as especificagdes da referida licitagio, encontra-se a disposicio -
Distribuicdo Digital Gratuita dos  interessados no  Portal da  Transparéncia da  Prefeitura  Municipal de  Seropédica, |m RESOQOLVE:

Secretaria Municipal de Governo http:/ftransparencia seropedica.rj.gov.br. ou, ainda, por meio da Comiss3o Permanente de Licitac8o/GPL, situada a Rua
Email: secretariadegovernoseropedica@gmail.com Waria Lourengo n® 18 — Fazenda Caxias — Seropédica - RJ, no hordrio de 09:00 45 16:00 horas, diafiamente, exceto aos | ™

. . P ibados, domi feriados. O i i 3 feit diant hil to de fi 14ri dprio da CPL. No at - . - "
Rua Maria Lourengo n°18 / Fazenda Caxias — Seropédica -RJ | | 202008, 0mingos @ feniacos. ) requenimento sars 18flo mealants preenchimento de formulario proprio da °%° | w At 1° Estabelecer normas e procedimentos para a realizaco da Prova de Vida anual dos
Tel: 2682-2227 de requerimenio do Edital, os interessados deverdo entregar 02 (duas) resmas de papel A4. Seropédica /RJ

= gposentados e pensionistas do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de

A . - - -
Camara Municipal de Seropédica Seropédica — RJ 27 de dezembro de 2023, Seropédica.

Av. Ministro Fernando Costa, 754, Centro - Seropédica n
contato@camaraseropedica.rj.gov.br

Tel: (21) 2682-6757 / 2682-6888 Art. 2° A Prova de Vida & um procedimento anual, de comparecimento obrigatdrio de todos

Brenda Rafaela O. da Silva 05 aposentados e pensionistas, e 0 seu ndo comparecimento acarretard a suspensdo do
Pregoeira Substituta — CPL " pagamento da aposentadoria ou pensdo.
Mat. 18.137 :
Art. 3° A Prova de Vida consiste na atualizacio das informacbes pessoais e dos
' ; - documentos do aposentado ou pensionista.
~— 0 NOVO TEMPO E AGORA ~—— n

— 0 NOVO TEMPO £ AGORA —
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Art. 4° A Prova de Vida sera realizada no més de aniversario do aposentado ou pensionista,
preferencialmente através do aplicative Gov_br disponibilizado pelo Governo Federal.

Art 5° Quem ndo consequir ou ndo desejar realizar a Prova de Vida pelo aplicative Gov.br
devera obrigatoriamente comparecer ao Instituto no més do seu aniversario, das 09h as
16h, no dia e hordrio de sua escolha.

Art. 6° E obrigatoria a apresentacdo de documento original com foto para os que optarem
pela Prova de Vida presencial conforme art. 5°.

Art. 7 Os pensionistas menores de dezoito anos gue realizarem a Prova de Vida presencial
deverdo obrigatoriamente se fazer presentes junto aos seus responsaveis.

Art. 8° E expressaments vedada a realizacio de Prova de Vida afravés de procuracgio.
Art. 9° Aos aposentados e pensionistas que possuem incapacidade de locomocgdo &
assegurado o direito de realizacdo da Prova de Vida através da visita em sua residéncia de
equipe de servidores do Institutao.

Paragrafo Unico - Mos casos de incapacidade de locomocdo, o aposentado, pensionista ou
seu Procurador devera entrar em contato com o Instituto para agendamento da visita da
equipe de servidores.

Art. 10 A ndo realizagdo da Prova de Vida no més de aniversario implicara na suspensdo
do pagamento do beneficio de aposentadoria ou pens&o no dia 10 do més subsequente ao
do aniversario, até que haja a regularizacao da situacio.

Paragrafo dnico - Apos regularizada a situacdo, o pagamento sera liberado em até dois dias
Uteis.

Art. 11 Esta Instrugdo Mormativa entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogando-
se as disposicdes em contrario, em espeacial a Instrugio Mormativa n® 02 de 2022

HUGO LOPES DE QOLIVEIRA
ROSELI RODRIGUES DE NOVAES DA SILVA
ALUIZIO MACENA DA COSTA

INSTRUCAO NORMATIVA N* 11 DE 22 DE DEZEMEBRO DE 2023

Institui o Programa de Governanga em Privacidade e Protecio dos Dados Pessoais no
ambito do Instituto, em conformidade com o art. 50, § 2° da Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais - LGPD.

A DIRETORIA-EXECUTIVA do SEROPREVI, usando das atribuicBes que Ihe séo
conferidas por lei, e

CONSIDERAMDO o disposto no inciso LXXIX, do art. 5°, da Consfituicio da Republica
Federativa do Brasil de 1988, incluido pela Emenda Constitucional n® 115, de 10 de janeiro
de 2022, o qual estabelece que é assegurado, nos termos da lei, o direito a protecdo dos
dados pessoais, inclusive nos meios digitais;

CONSIDERAMDO o disposto na Lei Federal n® 13.709 de 2018, Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais - LGFD;

CONSIDERAMDO a deliberacio do Conselho de Administraciio na 54° Reunido Ordinaria.
RESOLVE:

Art. 17 Insfituir o Programa de Governanca em Privacidade e ProtecBo dos Dados Pessoais
gue serd implementado pelos agentes de tratamento de dados pessoais no &mbito do
Instituto, em conformidade com o art. 50, § 2° da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
- LGPD.

Paragrafo Unico. A elaboracao do Programa ¢ afribuigio do Gabinete do Diretor-Presidente,
devendo obedecer os dispostos na LGPD e as diretrizes da Autoridade Macional de
Protecdo de Dados - ANPD, além dos demais regramentos sobre o tema.

Art. 2° Para fins desta Resolugdo considera-se:

| - dado pessoal: informacéo relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel,

Il - dado pes=zoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou &tnica, conviccao religiosa,
opinido politica, filiaco a sindicato ou a organizacio de carater religioso, filoséfico ou
politico, dado referente 4 sadde ou 3 vida sexual, dado genético ou biométrico, quando

vinculado a uma pessoa natural;

Il - titular dos dados: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que s3o objetos

N

/

de tratamento;

IV - agentes de tratamento: o controlador e o operador. Os individuos subordinados ou
vinculados, como os funcionarios, os servidores plblicos ou as equipes de trabalho de um
orgdo ou de uma entidade, que atuam sob o poder diretivo do agente de tratamento nSo
580 considerados como controladores ou operadores;

V - controlador: o Instituto, a quem compete as principais decisdes relativas aos elementos
essenciais para o cumprimento da finalidade do tratamento de dados pessoais, bem como
a definicdo da natureza dos dados pessoais tratados e a duracgo do tratamento;

VI - operador: pessoa natural ou juridica, de direito plblico ou privado, que realiza o
tratamento de dados pessoais para a finalidade e instrugfes previamente estabelecidas
pelo controlador. Em sendo pessoa juridica, os empregados, administradores, sdcios,
servidores e outras pessoas naturais gue a integram e cujos atos expressam a atuacdo
desta, ndo sdo considerados como operadoras.

VIl - suboperador: & o contratado pelo operador, apos a autorizagdo formal do controlador,
para auxiliar no tratamento de dados pessoais em nome do controlador, podendo ser
equiparado ao operador perante a LGPD em relaciio as atividades que foi contratado para
executar, no que se refere as responsabilidades.

VIl - encamegado de protecdo de dados pessoais: pessoa indicada, mediante ato formal,
pelo controlador & pelo operador, cuja identidade e informacBes de contato estardo
divulgadas publicaments, de forma clara e objetiva, preferencialmente no sitio eletrdnico do
controlador e do operador, sendo responsavel por atuar como canal de comunicacao entre
o controlador, o operador, os titulares dos dados e a Autoridade Macional de Protecdo de
Dados - ANFD;

[X - tratamento de dados pessoais: toda operacio realizada com dados pessoais, como as
que se referem a coleta, produco, recepgao, classificacdo, utilizac#o, acesso, reproducio,
transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacio,
avaliacio ou controle da informacdo, modificacio, comunicacio, transferéncia, difusdo ou
extracao;

¥ - consentimento: manifestacao livre, informada e inequivoca pela qual o titular concorda
com o fratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada, ndo sendo a
(nica nem a principal base legal possivel para viabilizar o tratamento de dados pessoais;

Xl - incidente de seguranca com dados pessoais: qualguer evento adverso confimado,
relacionado a violagao na seguranca de dados pessoais, fais como acesso ndo autorizado,
acidental ou ilicito que resulte na destruicdo, perda, alteracdo, vazamento ou ainda,
gualquer forma de tratamento de dados inadequada ou ilicita, os quais possam ocasionar
risco para os direitos e liberdades do fitular dos dados pessoais;

Xl - Autoridade Nacional de Protec8o de Dados - ANFD: drgdo da Administracdo Publica
Federal, cujos papéis e competéncias estdo definidos na LGPD, entre eles: elaborar
direfrizes para a Politica Nacional de Protecio de Dados Pessoais e fiscalizar e aplicar
sangies em caso de tratamento de dados realizado em descumprimento 3 legislacgo.

Art. 3® O Programa de Govemnanca em Privacidade e Protecio dos Dados Pessoais serd
coordenado pelo Encamregado de Protec8o de Dados Pessoais, que serd apoiado por todos
os setores do Instituto, tendo livre acesso a todos eles.

Art. 4° O Programa de Governanca em Privacidade e Proteco dos Dados Pessoals devera
conter o5 elementos constantes do art. 50, §2° da LGPD, sendo composto, no minimo, dos
seguintes instrumentos:

| - Termo de Uso;

Il - Termo de Consentimento;

Il - Inventario de Dados Pessoais;

IV - Orientagfes do Controlador para o Operador,

\ - Plano de Andlise de Riscos;

V - Plano de Adequacio;



